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/arzqdzaj i utatwiaj

Petna kontrola nad procesami. Rozwigzanie Workflow pozwala zarzgdzac
dokumentami cyfrowymi, aby umozliwic ich wspétdzielong edycje, dokonywanie
korekt i akceptacje. Umozliwia uproszczenie publikacji dokumentéw w sieci

internetowej oraz dystrybuowanie danych i dzielenie sie nimi.

Jak to dziata? Na rozwigzania dotyczgce tego obszaru sktadajg sie urzgdzenia
wielofunkcyjne oraz programy ScanFlowStore oraz DocuShare. ScanFlowStore

to intuicyjna aplikacja do skanowania i przetwarzania danych, umozliwiajgca proste
i intuicyjne tworzenie archiwow cyfrowych przez skanowanie bezposrednio

z urzqgdzenia wielofunkcyjnego Xerox wprost do elektronicznego archiwum

DocuShare Express.

ScanFlowStore® , DocuShare

with lutorotive atf;,tf - BB
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Workflow



Wiele funkcji, wiele mozliwosci

e Wysytanie dokumentéw do wielu miejsc
docelowych w ramach jednego przeptywu
pracy

e Pewnos¢, ze odpowiednie dane indekso-
wania sq wprowadzane w urzgdzeniu przed
kierowaniem dokumentu do systemu
ECM/ERP.

» Kontrola obiegu dokumentow
~porzadek z papierami”
e Wspomozenie dziatalnosci — przekierowanie

danych i przeglad zawartosci

e Do 80 % krétszy czas wyszukiwania
waznych informacgji

ScanFlowStore? ,
with lnterAstive a/}'ﬂt .
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« Tworzenie obiegéw zadan, ktére
automatyzujg zatwierdzanie i obieg
dokumentow

e Dostep do najnowszych wersji dokumentow

o Bezpieczenstwo dokumentéw za sprawq
wielu pozioméw dostepu uzytkownikéw
i requt zarzgdzania hastami

e Catosciowy system tworzenia,
przechowywania i organizowania
dokumentéw potgczony z urzgdzeniami
wielofunkcyjnymi i skanerami Xerox

Korzystaj, chron, oszczedzaj

e Oszczednos¢ czasu i zasobow dzieki
efektywnej metodzie archiwizowania
dokumentéw

e Ochrona waznych dokumentéw: wydruki
nie lezq bez nadzoru i nie sq nieumyslnie
wyrzucane lub umieszczane
w nieodpowiednich miejscach

e Wzmozone bezpieczeristwo:
poufne lub newralgiczne dokumenty nigdy
nie lezg w biurze bez nadzoru

e Wyzsza wydajnos¢ pracownikéw, ktérzy
nie muszq traci¢ czasu na wyszukiwanie
potrzebnych dokumentéw w szafkach

e Oszczednos¢ czasu, papieru i toneru dzieki
brakowi koniecznosci tworzenia kopii waznych
dokumentéw dla klientow

(
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1.
Chcesz zarchiwizowac elektronicznie
dokument typu:
- przemowienie
- wytyczne

- kontrakt lub umowa
- dokumenty osobiste
- dokumenty przewozowe

- itp.

2.

Umies¢ dokument w podajniku

Twojego wielofunkcyjnego urzgdzenia

Xerox. Wybierz swéj indywidualny folder

lub miejsce publiczne, w ktérym chcesz zapisaé
dokument.

Opcjonalnie:

Pola ,,Opcjonalne Zarzgdzanie Dokumentami”
mogq by¢ uzyte réwniez do indeksowania,
przechowywania i odzyskiwania dokumentéw.

3.
Naciénij START na urzgdzeniu
wielofunkcyjnym Xerox.

Rezultat

,Opcjonalnie”).

Dokument mozesz otworzy¢ i wydrukowa¢ za pomocg standardowego programu Adobe Reader.

Dokument zostat zapisany w wyznaczonym przez Ciebie folderze. W naszym przyktadzie z , Kroku 2” postuzylismy sie przyktadowym
folderem ,Faktury”. ScanFlowStore potrafi takze automatycznie tworzy¢ foldery z datq utworzenia dokumentu (tj. dzier, kwartat, rok itd.).

Wszystkie dokumenty zapisywane sq jako pliki PDF. Dokumenty mozesz odnalez¢é poprzez wyszukiwanie dowolnego zwrotu, ktory znajduje
sie w dokumencie (np. numer zamoéwienia, cena, data przelewu itp.). Mozesz takze wybra¢ kilka kryteriéow wyszukiwania (zobacz zaktadke
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I dla matych, i dla duzych

Proponowane przez nas rozwigzanie Swietnie sprawdzi sie zarbwno w matych,

jak i w duzych firmach.

Funkcja

Przeszukiwalny PDF

Pliki zapisane jako jpeg

Publikacja informacji w sieci internetowe;j
Pliki zapisane jako Word

Pliki zapisane jako Excel

Poprawa jakosci

Personalizowane szablony

Dodatkowe pytania stuzace wtasciwemu
umiejscowieniu pliku

Zabezpieczony PDF

Usuwanie pustych stron

Latwe przeszukiwanie folderow
Identyfikacja po ,fragmencie” dokumentu
Mozliwos¢ tgczenia z rozwigzaniami na karte
Wspélpraca z aplikacjami opartymi na EIP
Czytanie kodow kreskowych

Indeksacja

Kontrola dostepu

Przekierowywanie plikow i akceptacja

Przeglgdanie zawartosci

Korzysé
Mozliwos¢ wyszukiwania danych

Dostep wytagcznie do indywidualnych zasobow

Mozliwos¢ dzielenia sig informacjami Twojej firmy
z klientami lub pracownikami

Formaty do edycji

Formaty do edycji

Automatyczna korekta jakosci dokumentow
Indywidualne szablony

Precyzyjna definicja miejsc docelowych
Bezpieczenstwo danych

Oszczednos¢ miejsca i porzadek

Latwosc znalezienia niezbednych danych

Precyzyjne wyszukiwanie

Integracja z firmowymi rozwigzaniami

- firma jako jeden organizm

Petna wspoétpraca miedzy aplikacjami

- petne zarzgdzanie obiegiem

Wspomozenie dziatalnosci handlowej

Latwosc znalezienia poszczegolnych elementow,
elektroniczna ewidencja

Bezpieczenstwo i zabezpieczenie przed niepozgdanym
uzyciem

Kontrola obiegu dokumentéw -, porzadek z papierami”

tatwy dostep do danych i informagji

ScanFlowStore®
with feterfative p@fzr

Srednia Firma
°

ScanFlowStore®
with feterfative pﬁ,‘f’
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Duza Firma

Lista urzadzen kompatybilnych z rozwigzaniem: Phaser 3100MFP, Phaser 3330MFP, Phaser 3635MFP, Phaser 6121MFP, Phaser 6128 MFP,
Phaser 6180MFP, Phaser 8860MFP, WorkCentre 3210 / 3220, WorkCentre 4250 / 4260, WorkCentre 5020, WorkCentre 5222 / 5225/ 5230,
WorkCentre 5632 / 5638 / 5645 / 5655 / 5665/ 5675 / 5687, WorkCentre 7120, WorkCentre 7425 / 7428 | 7435, WorkCentre 7346,

WorkCentre 7755/ 7765/ 7775.

Aby uzyska¢ wiecej informacji, prosze odwiedzi¢ www.xerox.com
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